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NORMAS PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO FIN DE MASTER
(Criterios orientativos pendientes de revision final)

1 Contenido sustantivo

1.1 Trabajos Fin de Master (TFM)

Los trabajos de fin de Master (TFM) versaran sobre un tema relacionado con algunos de los bloques
tematicos que se indican a continuacion:

* Teoria politica contemporanea

+ Comportamiento y actores politicos. Partidos politicos, movimientos sociales. Sistema de
partidosy sistema electoral.

* La democracia constitucional: entre la representacién y la participacion
» Sistema parlamentario y sistema presidencialista

* Problemas actuales de Derecho parlamentario

* Las fuentes del Derecho en la actualidad

* Derecho constitucional y Unidén Europea. Europeizacion del ordenamiento juridico nacional
» Garantias de la supremacia constitucional. Modelos de justicia constitucional
* Los drganos constitucionales en situaciones de crisis

* Retos actuales de la distribucidn territorial del poder

*  Proteccion jurisdiccional y garantias de los derechos fundamentales

* Problemas actuales de los derechos fundamentales

* Estado social

*  Constituciény orden econémico

* lgualdad de mujeres y hombres.

¢ Reforma constitucional
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Elaboraciéon del TFM

La elaboracion del TFM es un proceso con fases bien diferenciadas:

Esta fase comprende la eleccién de la tematica que se pretende analizar, asi como la seleccién y
primera lectura del material necesario para la investigacion. Resulta preferible realizar una lectura atenta
y criticade los materiales seleccionados, que pretender abarcar mucho material leido de forma superficial.

El CEPC dispone de excelentes recursos, tanto por sus amplios fondos bibliograficos, como por el
serviciode documentacion que esta a disposicién de la comunidad investigadora y docente.

Se aconseja centrar la investigacion en una pregunta o cuestion bien definida y acotada, que
permita abordar el trabajo de forma realista. Ello permitird, ademds, elegir acertadamente las
herramientas tedricas y el método que se pretende emplear. Es necesario evitar andlisis muy generales y
de caracter enciclopédico, porque no aportan novedades al estado del conocimiento.

Con la ayuda de las/los tutoras/es, se podra identificar una cuestidn relevante a la que se tratara de
dar respuesta en el TFM. A estos efectos, se recuerda que identificar el objeto o la pregunta de
investigaciony formularla es clave para proceder a iniciar el trabajo. Para ello, es preciso reflexionar antes
sobre la originalidad y necesidad del estudio, en funcion de lo que se ha publicado ya sobre la cuestién. No
merecela pena abordar investigaciones que no aporten novedades al estado actual del conocimiento.

La aprobacién de la seleccidn definitiva del tema, asi como la asignacion de tutor, se realizara por la
Direccién académica del Master a propuesta de la coordinacion de TFM.

Las fuentes primarias y secundarias examinadas en la primera fase deberdn ser objeto de un
segundo analisis que permita elegir las herramientas tedricas y el método que se pretende emplear para
analizar la temdtica planteada.

El Master incorpora la formacidn en la capacidad para relacionarse criticamente con la literatura y
los materiales disponibles.

La Comision de Estudios del programa desanima a concebir los trabajos como un mero resumen de
informacidn recopilada. Se espera un analisis critico de la tematica propuesta, asi como el desarrollo de
argumentos propios para abordar el examen del objeto de estudio.

Los trabajos se deberan estructurar conforme a los patrones al uso: titulo, indice, introduccidn,
marco tedrico, analisis, conclusiones, bibliografia. La redaccidn debera ser clara, concisa y sencilla.
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2 Plagio

El TFM debera ser un trabajo inédito y original. Plagiar o reproducir casi literalmente constituye
una de las faltas mas graves que se puede cometer en una investigacion y dara lugar a la obtencién de
calificacién SUSPENSO o, incluso, dependiendo de la gravedad, puede conllevar la apertura de un
expediente de expulsidn. Si se considera que un/a autor/a de una obra (publicada o no) ha formulado tan
claramente unargumento que merece la pena incluirlo en el texto literalmente, se reproducira la oracién o
las oraciones en cuestion entrecomillandola(s) y se citard la fuente. Si simplemente se resume el
argumento utilizandopalabras propias no se entrecomillara, pero igualmente se citara la fuente.

Antes de la defensa publica del TFM, los trabajos serdn sometidos a un programa de deteccién de
plagio a disposicion del CEPC. El informe emitido por la herramienta antiplagio serd remitido al tutor del
mismo para la valoracidon y la comprobacién de que se han realizado correctamente las citas y las
referencias bibliograficas de los documentos utilizados como fuente.

El TFM presentado y defendido en el Master en Derecho Constitucional no podra haber sido
presentado en otro Master. De ser asi, dara lugar a la calificacion de SUSPENSO. Asimismo, el trabajo no
podrd habersido presentado con anterioridad en ninguna otra asignatura del Master.
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3 Fuentes y aparato critico

Para la elaboracién de la bibliografia sera necesario incluir todos los textos mencionados en el
trabajo, que apareceran relacionados alfabéticamente al final del mismo (antes de los anexos, si los
hubiera) bajoel titulo BIBLIOGRAFIA. Se recomienda incluir, si fuera pertinente, una lista de las resoluciones
o decisiones judiciales citadas. La bibliografia en ningln caso incluird referencias que no hayan sido
incluidas en el trabajo. No es necesario aportar una bibliografia comentada.

Las referencias bibliograficas relacionadas al final del trabajo, asi como aquellas incluidas en las
notas a pie de pagina, deberan seguir el siguiente formato:

* Libros:

Apellidos del autor/a en mayusculas y nombre de pila completo seguido del afio de publicacidn entre
paréntesis: Titulo de la obra en cursiva, lugar de publicacion, editorial.

Ejemplo: LOPEZ LOPEZ, Juan (2015): Derecho Constitucional, Madrid, Centro de Estudios Politicos y
Constitucionales.

Si se citan dos 0 mas obras de un/a autor/a publicadas en el mismo afio, se distinguiran por medio de una
letra. Ejemplo: LOPEZ LOPEZ, Juan (2015a) y LOPEZ LOPEZ, Juan (2015b).

e Articulos:

Apellidos del autor/a en mayusculas y nombre de pila completo seguido del afio de publicaciéon entre
paréntesis: titulo del articulo entrecomillado, titulo de revista en cursiva, seguido del nimero de paginas
del articulo.

Ejemplo: LOPEZ LOPEZ, Juan (2015): “La reforma de la Constitucidn”, Revista Espafiola de Derecho
Constitucional, 73, pags. 9-30.

* Capitulos de libro:

Apellidos del autor/a en mayusculas y nombre de pila completo, (afio de publicacién),titulo del capitulo
entrecomillado, apellidos en mayuscula e inicial del nombre de pila de las/los editores, directoras/es o
coordinadoras/es y la mencion abreviada de esta categoria (ed./dirs./coord.), titulo del libro en cursiva,
lugar de publicacién, editorial, paginas del capitulo.

Ejemplo: ALBERTI ROVIRA, Enoch (1991): “La colaboracién entre el Estado y las Comunidades Auténomas”,
en MARTIN REBOLLO, L. (dir.) E/ futuro de las Autonomias territoriales.
Comunidades Autonomas: balance y perspectivas, Santander, Universidad de Cantabria, pags. 201-217.

* Documentos de fuentes electrdnicas:

Comision Europea (2000): Pensiones seguras y viables. Informe del Comité de Proteccion Social sobre la
evolucion futura de la proteccion social. Documento en linea:

<http://europa.eu.int/comm/employment  social/socprot/social/news/goteborg es.pdf> [Fecha de
consulta: 1 de octubre de 2004]


http://europa.eu.int/comm/employment%20social/socprot/social/news/goteborg%20es.pdf
http://europa.eu.int/comm/employment%20social/socprot/social/news/goteborg%20es.pdf
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4 Normas de estilo

1. En todo caso es obligatorio presentar el trabajo utilizando la plantilla elaborada por el CEPC y
disponible en la pagina web del CEPC.

2. La longitud de los trabajos sera entre 20.000 y 22.000 palabras, incluida la portada, el indice, el cuerpo
central, la bibliografia y los eventuales anexos.

3. Laintroduccién de elementos “estéticos” en cuanto a las tipografias, las encuadernaciones vistosas, etc.,
no son propias de un trabajo de investigaciéon académica.

4. Lostrabajos se presentaran en tipo de letra Times New Roman, tamafio 12, espaciador interlineal de 1,5.

5. Las notas se insertardn a pie de pagina numeradas sucesivamente a lo largo de todo el trabajo y en
formato Times New Roman 10 puntos, interlineado sencillo.

6. Las citas iran entrecomilladas. Si exceden de diez lineas, irdn separadas del cuerpo principal del texto,
sangradas y a espacio sencillo. Cualquier cambio introducido en la cita original deberd indicarse
encerrandolo entre corchetes.

7. Si se incluyen graficos, cuadros o tablas, deberan llevar al pie una referencia a la publicacion de la que
proceden. En caso de que hayan sido creados por el autor del trabajo, la referencia sefalard
“elaboracién propia” e indicara la fuente de datos que han servido para confeccionarlos.
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Tutorizacion del TFM

Cada estudiante debera presentar la propuesta del tema de investigacién, acompainada de proyecto
de desarrollo, antes de las 14:00 horas (huso horario peninsular) del dia 21 de diciembre, enviandolo a
las siguientes direcciones de email: yolanda.gomez@uc3m.es (coordinadora del TFM) vy
master@cepc.es. El tema propuesto debe estar relacionado con alguno de los bloques tematicos
indicados en la norma 1.1.

La coordinacidn del Master comunicara en el plazo de cinco a diez dias a cada estudiante si el tema
esaceptado o no, y cuales serian, en su caso, las adaptaciones o cambios necesarios a tal efecto.

Una vez recibida y aceptada la propuesta, se designara tutor/a a cada estudiante del Master, que sera
responsable de la direccidon del TFM desde ese momento.

Se programardn reuniones de tutorias individuales y colectivas entre los meses de enero y mayo, que
seran anunciadas con antelacion.

Cada estudiante podra comunicarse igualmente con su tutor/a mediante correo electrénico, al efecto
de formular consultas en relacion con el desarrollo de su investigacion, indicaciones sobre referencias
bibliograficas, metodologia y/o estructura del trabajo, etc.

Las/los estudiantes deberan seguir las indicaciones y recomendaciones de su tutor/a en la direccidén
del TFM.

Los informes de seguimiento de cada estudiante que realicen las/los tutoras/es seran remitidos a la
coordinadora de TFM (yolanda.gomez@uc3m.es) y a la Subdireccion de Estudios e Investigacién
Jefaturade estudios (master@cepc.es).

La inasistencia injustificada a las tutorias obligatorias conllevara la no autorizacién para la
presentacién y defensa del TFM en la convocatoria ordinaria de junio. Asimismo, el incumplimiento de
los plazos establecidos para la entrega de borradores y avances del trabajo también conllevard la no
autorizacién del TFM en las convocatorias extraordinarias.

Quienes, por cualquier motivo, no superen el TFM en la convocatoria ordinaria de junio podran
mantener comunicacién con su tutor/a mediante correo electrénico con el fin de que siga
supervisando su trabajo de investigacion, con la excepcion de la segunda quincena de julio y del mes
de agosto por serperiodo no lectivo.


mailto:yolanda.gomez@uc3m.es
mailto:master@cepc.es
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Presentacion y defensa del TFM

En el mes de junio se podra organizar una tutoria colectiva extra en la que las/los estudiantes deberan
presentar el borrador del TFM, con el fin de ayudarles en la fase final de su trabajo y facilitarles
herramientas para su defensa.

Los TFM se entregaran en el plazo fijado, y con la autorizacién del tutor/a para su presentacion.
Todos los trabajos habran de presentarse en formato electrénico PDF y WORD, remitiendo copia de
los mismos a las direcciones: yolanda.gomez@uc3m.es (Coordinadora del TFM) y master@cepc.es
(Subdireccidén de Estudios e Investigacidn-Jefatura de estudios).

En primera convocatoria, la fecha limite de entrega de los TFM sera el 17 de junio de 2022, hasta las
14:00 horas de Madrid, y en segunda convocatoria, la fecha limite de entrega serd el 16 de
septiembre de 2022, hasta las 14:00 horas de Madrid. No habra ninguna posibilidad de introducir
modificaciones enlos trabajos con posterioridad a su entrega.

No se admitirda demora alguna en la entrega, salvo la concurrencia de circunstancias excepcionales,
que habran de ser motivadas por el alumno y valoradas por la Subdireccién de Estudios e
Investigacion.

Los trabajos entregados fuera de plazo se tendran por no presentados.

Solamente podran defenderse oralmente ante la Comisién de Evaluacién aquellos TFM que hayan
obtenido el previo informe favorable de su tutor/a. En primera convocatoria, el dia 21 de junio de
2022 se comunicard al alumno si el informe ha sido favorable o desfavorable. En segunda
convocatoria, el dia 20 de septiembre de 2022.

El TFM debera ser defendido oralmente ante las Comisiones de Evaluacion constituidas en el CEPC
que estaran integradas por tres miembros y no podrd formar parte de las mismas quien haya
tutorizado el trabajo que se someta a evaluacion.

La presidencia de la Comisidn recaerd en la persona de mayor categoria docente y antigliedad.
Ejercerd lasecretaria quien tenga menor categoria docente y antigliedad.

En primera convocatoria, la defensa oral de los trabajos tendra lugar los dias 27 y 28 de junio de 2022.
En segunda convocatoria la defensa oral tendra lugar los dias 26 y 27 de septiembre de 2022. En las
dos convocatorias, esté ejercicio podra realizarse en un solo dia o habilitar mas de dos, a juicio de
Coordinaciéonacadémica del Master.

Quienes defiendan el TFM en segunda convocatoria y no se encuentren en Madrid podran examinarse
en las fechas indicadas mediante conexién a Skype, con arreglo a las instrucciones del Area de
Estudios del CEPC y mediante peticién fundamentada. En las dos convocatorias, el tiempo de duracion
de la exposicion serd de entre 15 y 20 minutos. El uso del PowerPoint en la defensa debera ser
solicitado expresamente justificando la conveniencia de su utilizacién. El tiempo aproximado de
preguntas, réplicasy contrarréplicas sera de 25 minutos.


mailto:yolanda.gomez@uc3m.es
mailto:master@cepc.es
mailto:master@cepc.es
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Las Comisiones de Evaluacion escuchardn la defensa oral realizada por parte del estudiante en el acto
publico y discutiran con él/ella los contenidos de su trabajo antes de decidir su calificacion. La
Comisidn deliberara a puerta cerrada durante el tiempo necesario y otorgara una calificacion a cada
memoria (numérica de 0 a 10, y con la correspondiente equivalencia cualitativa: Sobresaliente,
Notable, Aprobado o Suspenso). La mencidon de Matricula de Honor podra ser otorgada a los trabajos
gue hayan obtenido una calificacidn igual o superior a 9,5. El nUmero de Matriculas de Honor no podra
exceder del 5% del total de estudiantes matriculados en el programa. La calificacion que otorgue la
Comisidn a cada memoria serd la que figure en el expediente correspondiente como calificacion del
TFM.

La calificacion final del TFM tendra en cuenta tanto la defensa oral como el contenido escrito del
trabajo. Por ello, el informe académico elaborado por el/la tutor/a que expresa la aptitud para
defender el TFM no significa ni garantiza su aprobacion.

En el caso de que un TFM obtuviera la calificacion de suspenso, la Comision hara llegar un informe al
estudiante y a su tutor/a de TFM con los criterios que han motivado dicha calificacién y en el que se
podranincluir recomendaciones para mejorar la calidad del mismo.

Cada afio los trabajos que obtengan la calificacién de Sobresaliente (9), podran optar al premio que
anualmente concede el CEPC a las dos mejores memorias de investigacién presentadas. Este premio
es concedido por un jurado nombrado por la Direccidn del Centro.

Quienes hayan obtenido una calificacién de NO PRESENTADO O SUSPENSO en alguno de los Mdédulos no
podran presentar ni defender el TFM ante las Comisiones de Evaluacion.
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7 Revision del TFM

Las solicitudes de revisién de la calificacidon del TFM se podran presentar de forma razonada en el
plazo maximo de dos dias naturales desde la fecha de publicacion de la calificacién o, en caso de suspenso,
desde la notificacion del informe previsto en el apartado 6.9, cuando se considere que se ha producido
una irregularidad en la calificaciéon. En tal supuesto, la solicitud de revisidon deberd razonar los motivos por
los que aprecia que se han producido dichas irregularidades. El escrito deberd dirigirse a la Direccion del
Master y debera basarse en razones estrictamente académicas.

La Direccidn del Master adoptard en el plazo estipulado una de las dos siguientes resoluciones:

a) Admitir la solicitud y dar traslado de la misma a los miembros de la Comisién evaluadora a fin
de emitirun informe escrito-propuesta que deberd estar motivado.

b) Inadmitir la solicitud por carecer de suficiente fundamentacién.
A la vista del informe propuesta la Direccidon del Master confirmard o modificara la calificacién
otorgada, sin que en ningln caso se pueda agravar la situacion del alumno. Realizada la revision del TFM,

y en caso de disconformidad con el resultado de la misma, se podra seguir el procedimiento de revisidn de
calificaciones previsto por la UIMP.

10



Lo
R

MINISTERIO CENTRO DE ESTUDIOS

DE LA PRESIDENCIA, RELACIONES CON LAS CORTES ONSTITUCIONAI . . )

Y MEMORIA DEMOCRATICA poLeON IONALES Universidad Internacional
Menéndez Pelayo

MASTER UNIVERSITARIO EN DERECHO CONSTITUCIONAL
XI EDICION 2021-2022

8 Criterios de evaluacion de los TFM

La evaluacion del TFM valorara dos aspectos:

a) Trabajo de investigacion realizado (80% de la calificacin final)

b) Exposicién oral y defensa por el estudiante (20% de la calificacion final).

Sobresaliente: (9-10)

Trabajo excelente que analiza y vincula adecuadamente todas las dimensiones de la investigacion
(pregunta de investigacién. marco tedrico, hipdtesis, revisién de bibliografia especifica, datos). Se caracteriza
por un planteamiento original e innovador o por hallazgos relevantes. Muestra espiritu critico o
independiente con respecto a lo que dicen otros autores. No contiene errores conceptuales y trata todos los
aspectos importantes.

Notable:(7-8-9)

Trabajo bueno que analiza y vincula adecuadamente la mayoria de las dimensiones de la
investigacion. Muestra, en buena medida, capacidad de analisis critico e independiente. Puede contener
alguna omisién o argumento insuficientemente expresado.

Aprobado:(5-6,9)

Trabajo suficiente que analiza y vincula adecuadamente alguna de las dimensiones de la investigacion.
Muestra escasa capacidad de analisis critico e independiente. Puede contener alguna omisién o argumento
insuficientemente expresado.

Suspenso: (0-4,9)

Trabajo deficiente que no cumple la condicidn necesaria para merecer una nota aprobatoria (véase
arriba). Es meramente descriptivo, es decir, ni analiza, ni contextualiza, ni compara. Reproduce textos ajenos
sin citar correctamente (plagio). Cita excesivamente o resume extensiva y casi literalmente aportaciones de
terceros.
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